事业单位法人登记服务指南
——证书补领

一、《事业单位法人证书》 

《事业单位法人证书》，是事业单位登记管理机关依法给核准登记或者备案的事业单位颁发的、确认其事业单位法人资格的法定凭证；上面载有事业单位法人的名称、住所、宗旨和业务范围、法定代表人、经费来源、开办资金等登记事项。

《事业单位法人证书》分为正本和副本，正本和副本具有同等的法律效力。《事业单位法人证书》正本应当悬挂在事业单位主要办事场所的醒目位置，正本只核发一份。副本为折叠式，主要用于事业单位在开展社会服务活动中对外出示，以证明其合法身份，或用于向有关部门办理各种手续。

除登记管理机关外，其他任何单位和个人不得收缴、扣留《事业单位法人证书》。事业单位遗失或者损毁《事业单位法人证书》的，应当向登记管理机关申请补（换）领。
二、工作流程

	申请
	1. 登录“机关赋码和事业单位登记管理网”，https://gjsy.scopsr.gov.cn/，网上填报《事业单位法人证书补领申请书》，同时上传其他相关材料电子文档；

2.网上提交至荆州市事业单位登记管理局。

	受理
	对申请材料进行初步审查。符合条件的，予以受理；不符合的，予以退回并说明理由。

	审查
	对受理的证书补领申请进行审查。

	核准
	对经审查的证书补领申请进行终审，分别作出准予补领或不予补领的决定。

	公告
	由申请补领证书的事业单位法人在市级报刊上刊登遗失声明，声明原《事业单位法人证书》作废。

	发证
	收回未遗失和损毁的《事业单位法人证书》，补发新的《事业单位法人证书》。


三、提交材料清单

1、《事业单位法人证书补领申请书》（一式两份）。

2、未遗失或者损毁《事业单位法人证书》原件。

3、发布原证书作废公告的凭证。

4、加强证书管理的改进措施。
四、网上申报说明

申请人对申报材料的真实性负责，并确保信息非涉密。

1、登录机关赋码和事业单位登记管理网，点击左边“事业单位用户服务”，选择“申请证书补领”后点击，进入“图片登录”使用“二维码图片”登录，网上填报《事业单位法人证书补领申请书》。同时将其他相关材料的电子文档（扫描成图片JPG格式，大小不超过100K）上传到登记管理系统。

2、系统显示各项证书补领材料提交状态为“待提交”，单击“选择接受申报材料的事业单位登记管理机关”，选定“荆州市事业单位登记管理局”，提交。

3、提交成功后,需及时登录网上登记管理系统查阅回复信息,并根据回复信息要求做相应处置。

4、收到证书补领申请审理通过的信息后，下载打印网上填报好《事业单位法人证书补领申请书》。根据回复信息要求，在规定时间内，携带所有证书补领纸质材料到荆州市事业单位登记管理局办理后续手续。

五、受理机构

1、地址：荆州市荆州区屈原路37号

2、名称：荆州市事业单位登记管理局（市委编办103室）

3、电话：0716-8715606
六、有关提交材料式样及说明
（一）《事业单位法人证书补领申请书》填表说明。
1、单位名称：系统自动生成封面上单位名称，为《事业单位法人证书》刊载的第一名称，需加盖本单位公章。材料中凡出现单位名称需与《事业单位法人证书》刊载名称保持一致。

2、法定代表人：由法定代表人本人签名。

3、现存证书情况：填写现存的未遗失未损毁的证书数量。

4、申请补领原因：填写证书遗失和损毁情况。

5、事业单位意见：法定代表人签署意见、签名并加盖本单位公章、注明日期。

6、举办单位意见：举办单位对申请人填写的情况认真核查，签署意见、签字并加盖举办单位公章、注明日期。

7、联系人、联系电话和邮政编码：根据实际情况填写，请勿漏填。

（二）遗失声明。

《事业单位法人证书》遗失作废公告

××单位（事业单位名称）《事业单位法人证书》（统一社会信用代码：XXX，有效期：自X年X月X日 至X年X月X日）因遗失，特公告作废。补发证书的统一社会信用代码不变。 

                        ××单位（事业单位名称）

                             ×年×月×日

（三）加强证书管理的改进措施。

事业单位法人证书遗失（或者损毁）的改进措施

荆州市事业单位登记管理局：

我单位所属××单位（事业单位名称），因××（原因说明），事业单位法人证书（正本或副本）不慎遗失（损毁），特申请补领事业单位法人证书（正、副本）。同时承诺：该单位事业单位法人证书遗失（损毁）产生的法律责任由××单位（举办单位名称或事业单位名称）承担，在补领新的事业单位法人证书（正、副本）后，督促该单位严格按照规定落实使用保管责任，确保不再发生类似情况。

特此保证。

                    ××单位（举办单位名称）

                          ×年×月×日

（四）注意事项。

1、登记信息需对外公开，请申请机构确保信息非涉密。
2、表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写。
3、申报材料双面打印或复印，并按要求加盖公章。

